DAUGIABUCIU PRIEZIUROS IR RENOVACIJOS SKYRIAUS VADOVO FUNKCIJOS

1. Vadovauti skyriaus ir atskiriems pavaldiems darbuotojams, paskirstyti jiems darbus laikantis
darbuotojams direktoriaus patvirtinty pareiginiy nuostaty.

2. Vadovas vykdo daugiabuciy namy atnaujinimo (modernizavimo) projektus, organizuoja
vieSuosius pirkimus, juos administruoja, jgyvendina ir priziiiri laikantis tuo metu galiojanciy
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytos tvarkos.

3. Atsizvelgiant j Valstybés paramos daugiabu¢iams namams atnaujinti (modernizuoti)
teikimo ir daugiabuciy namy atnaujinimo (modernizavimo) projekty jgyvendinimo
prieZiiiros taisyklése nurodytas Projekto administratoriaus funkcijas, vadovo pareigos,
susijusios vykdant atnaujinimo (modernizavimo) projekta biuity:

3.3.1. projekto paraisSkos, paskelbus kvietima, teikimas, valstybés paramos sutarties sudarymas
ir jsipareigojimy vykdymas;

3.3.2. Lietuvos Respublikos statybos ijstatyme nustatytas statytojo (uzsakovo) funkcijy
atlikimas pagal priimta buty ir kity patalpy sprendima dél projekto jgyvendinimo;

2.3.3. projekto (ar) jo dalies parengimo, techninés prieziliros paslaugy ir statybos rangos darby
pirkimy organizavimas, sutar¢iy sudarymas, pagal pasiraSytas sutartis suteikty paslaugy ir atlikty
statybos rangos darby priémimas, sutar¢iy priezitra ir vykdymas;

3.3.4. projekto finansavimo organizavimas, t. y. lengvatinio kredito sutarties su lengvatinio
kredito teikéju ar kitomis kredito jstaigomis dél lengvatinio kredito atnaujinimo (modernizavimo)
projektui (ar) jo daliai parengti ir (ar) igyvendinti (statybos techninei priezitirai vykdyti ir (ar) statybos
rangos darbams pagal daugiabuc¢io namo buty ir kity patalpy savininky patvirtintg investicijy plana
atlikti patalpy savininky vardu arba veikdamas patalpy savininky naudai savo vardu) parengima);

3.3.5. taisyklése nustatyty valstybés paramos prasymy teikimas Agentiirai ir paraisky teikimas
savivaldybei uz asmenis, turincius teise i busto Sildymo iSlaidy kompensacija lengvatiniam kreditui,
paimtam daugiabuc¢iam namui atnaujinti (modernizuoti), ir palikanoms apmokéti;

3.3.6. projektui jgyvendinti paimto lengvatinio kredito ir palikany grazinimo kredita
suteikusiam finansuotojui ar kitai kredito jstaigai administravimas, jskaitant kiekvieno ménesio
imoky, tenkanciy patalpy savininkams, apskai¢iavimg; mokestiniy praneSimy patalpy savininkams
teikimas; jmoky apskaitos ir kity kreditavimo sutartyje numatyty salygy vykdymas, jeigu Siame
papunktyje nurodyty funkcijy neatlieka finansuotojas;

3.3.7. pasirasytos pavedimo sutarties jsipareigojimy vykdymas;

3.3.8. daugiabucio namo bendrojo naudojimo objekty valdytojo ir (ar) buty ir kity patalpy
savininky informavimas ir konsultavimas apie daugiabu¢io namo atnaujinimo (modernizavimo)
projekto eiga; skundy ir prasymy, nagrin¢jimas, susijes su daugiabucio namo atnaujinimo
(modernizavimo) projekto jgyvendinimu;

3.3.9. priimty buty ir kity patalpy sprendimy, susijusiy su daugiabu¢io namo atnaujinimo
(modernizavimo) projekto jgyvendinimu, vykdymas;

3.3.10. bendrojo naudojimo objekty valdytojo informavimas apie reikiamus organizuoti
daugiabucio namo buty ir kity patalpy savininky susirinkimus sprendimams, susijusiems su projekto
jgyvendinimu, priimti ir pagalba juos organizuojant;

3.3.11. atstovavimas daugiabucio namo buty ir kity patalpy savininkams teismuose, Lietuvos
administraciniy gin¢y komisijose, valstybés valdzios ir savivaldos institucijose, notary bei antstoliy
biuruose ir valstybés jmonéje Registry centre, atliekant visus reikalingus veiksmus, siekiant apginti
Jy teises ir teisétus interesus, susijusius su projekto jgyvendinimu, ir, jei reikia, pareiksti su projekto
lgyvendinimu susijusius ieSkinius;

3.3.12. suteiktos valstybés paramos susigrazinimo i$ daugiabu¢iy namy buty ir kity patalpy
savininky, jeigu priimtas Agenttros sprendimas dél iSmokéty ar permokeéty valstybés paramos 1eSy
grazinimo, inicijavimas ir léSy graZinimo uztikrinimas;



3.3.13. bendrojo naudojimo objekty valdytojo ir (ar) buty ir kity patalpy savininky
informavimas apie reikiamg nuosavy lésy poreikj projekto jgyvendinimui uztikrinti, jeigu numatyty
investicijy plane ir valstybés paramos sutartyje numatyty paramos 1¢Sy neuztenka daugiabucio namo
atnaujinimo (modernizavimo) projektui jgyvendinti;

3.3.14. dalyvavimas projekto jgyvendinimo atstovy ir (ar) subjekty susitikimuose, atliekant
statybos rangos darby patikras, igyvendinant ir jgyvendinus projekta atlikty statybos rangos darby
kiekius;

3.3.15. atlikty statybos rangos darby ir (ar) suteikty paslaugy kokybés uztikrinimas.

4. Teikti namo techninés priezitros ir kitas su namo bendrojo naudojimo objekty prieziiira,
naudojimu ir atnaujinimu susijusias paslaugas, jeigu teisés aktai jam tai leidzia ir Siy paslaugy samatai
ir tarifui pritaria patalpy savininkai, priimdami sprendimg Civilinio kodekso 4.85 straipsnyje
nustatyta tvarka;

5. Dalyvauti kity asmeny pradétose teismo bylose, susijusiose su administruojamu turtu, teikti
paaiskinimus;

6. Savo iniciatyva Saukti patalpy savininky susirinkimus ar organizuoti balsavimg rastu del
bendrojo naudojimo objekty valdymo ir naudojimo;

7. Kontroliuoti, kaip pavaldiis darbuotojai laikosi saugos darbe, priesgaisrinés saugos, elektros
saugos ir gamybinés higienos reikalavimy, neprileisti prie darbo kol darbuotojams nepravestas
ivadinis ir darbo vietoje instruktavimai.

8. Laikinai nusalinti darbuotojg nuo darbo, jeigu darbo metu yra neblaivus, apsvaiges nuo
narkotiky ar toksiniy medziagy.

9. Informuoti pavaldzius darbuotojus apie jo darbo vietose atsiradusius pavojingus ir
kenksmingus veiksnius.

10. Organizuoti darbuotojy apriipinimg reikalingomis darbui medziagomis, tvarkingomis darbo
priemonémis, jrankiais, individualiomis ir kolektyvinémis saugos darbe priemonémis. Organizuoti
naujos pazangesnés technikos diegimag, naujy technologijy paruosima.

11. Pastoviai kontroliuoti pavaldziy darbuotojy atlieckamy darby kokybe.

12. Organizuoti auksta gyventojams teikiamy paslaugy lygj.

13. Uztikrinti saugy ir patikimg jrenginiy, mechanizmy ir autotransporto priemoniy darba,
savalaikj ir kokybiska jy remonta.

14. Tikrinti visy turimy apsaugos priemoniy patikimumg jrengimuose, mechanizmuose,
autotransporto priemonése, dirbtuvése ir darby vykdymo vietose.

15. Analizuoti mechanizmy, autotransporto priemoniy ir kity jrengimy techninj stovj, jy darbo
laika, nusidévéjimo lygi, atidirbusiy mechanizmy ir autotransporto nuraSyma, rengti uzsakymus
kapitaliniam remontui.

16. Laiku ir teisingai pildyti ataskaiting dokumentacija.

17. Teikti pasiilymus, sudarant ir svarstant Bendrovés perspektyvinius planus, planuoti
bendrovés vystymo strategija.

18. Sudaryti aptarnaujamy gyvenamyjy namy smulkaus remonto eiliSkumg, samatas ir
kontroliuoti jvykdymo laikg ir kokybe.

19. Vesti skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos ziniara$¢ius.

20. Vesti pagrindiniy priemoniy apskaita, uztikrinti jy apsaugg ir priémimg — iSdavima.

21. Vesti atskirg kiekvieno gyvenamojo namo faktiniy islaidy apskaita.

22. Sudaryti pastato eksploatavimo islaidy ir komunaliniy paslaugy apmokéjimo sutartis su
buty savininkais.

23. Uztikrinti kiemsargiy — valytojy valomy ploty teisinga paskaiciavima.

24. Operatyviai spresti avarijy likvidavimo ir kitus skubius gamybinius klausimus.

25. vykdyti kitus Bendrovés direktoriaus nurodymus susijusius su Bendrovés veikla ir Sia
pareigybe.



KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMALI

1.2. Vadovas pareigoms priimamas asmuo, turintis auks$tgjj arba aukStesnjjj iSsilavinimg, gerai
iSmanantis gamybos ir darbo organizavimo procesy valdyma, mokantis bendrauti su Zzmonémis, dirbti
kompiuteriu.

1.3. Vadova skiria ir atleidzia i$ pareigy, sudaro rasyting darbo sutartj Bendrovés
direktorius.

1.4. Vadovas tiesiogiai pavaldus direktoriui.

1.5. Vadovas privalo zinoti:

1.5.1. Bendrovés struktiirg, vadovavimo principus;

1.5.2. pagrindines teisines sglygas reikalingas skyriaus veiklai uztikrinti;

1.5.3. jstatyminius darbo organizavimo pagrindus;

1.5.4. darbuotojy personaling sudét;:

1.5.5. skyriaus jrengimy, mechanizmy, technikos parko sudétj;

1.5.6. jrengimy, mechanizmy, autotransporto priemoniy eksploatavimo ir jy remonto
norminius pagrindus;

1.5.7. jrengimy, mechanizmy, transporto priemoniy pasy ir kitos techninés
dokumentacijos jforminimo tvarka;

1.5.8. kuro, tepaly ir remonto darbams medzZiagy sunaudojamo normas ir nura§ymo
tvarka;

1.5.9. darbo laiko apskaitos vedimo tvarka, apmokéjimo uz atliktus darbus
apskaiciavimo tvarka;

1.5.10. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos, apsaugos sistemos,
gamtosaugos reikalavimus;

1.5.11. darbg kompiuteriu;

1.5.12. socialinio bendravimo jgidzius.

1.6. Pastoviai tobulinti profesing patirtj.

1.7. Vadovas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais
aktais, norminiais aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, reglamentuojanciais
techninés politikos klausimus, bendrovés Istatais, Direktoriaus jsakymais ir teisétais nurodymais,
Bendrovés vidaus tvarkos taisyklémis, darby saugos instrukcijomis ir Siais pareiginiais nuostatais.



